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ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке персональных данных учащпхся п третьих лиц

1. Общпе полоlкения
1,1, Настоящее Положение об обработке персонаJIьньD( данньD( )лацихся и третьих лиц вмБоУ кЛицей_ Jф 34О (далее 

л_Чо{9*.йе) разработано " 
.оъr""r.твии с ФедеральныплзtlконоМ оТ 29,12.2012 NЬ 27з-ФЗ коб образовании в Российской ФедЬрацип,

ФеДеРаЛrЬНЫМ ЗаКОНОМ ОТ 27.07.2006 }lЪ 152-бЗ кО персонаJIьньгх данIIьDо), иными
федераrrьными и региональными Еормативными актаNли в сфере запIиты персонапьньIх
ДаЕНЬIХ, ПОЛИТИКОЙ ОбРаботки персон€lпьцьж данЕьж в МБоУ клЪцеt м з4).1,2, Положение опредеJIяет порядок работы с персоirальнымIl o*"ii" в МБоУ кЛицей Jфз4> учшцихся, их родителей (законr"о ,rр.д"тавителей) и ипьrх третьих лиц, а такжегарантии конфrаденциаJIьности ли,пrой информаrдии, Koтopylo )лапIиеся, родители(законные представители) и иные третьи лица предоставJIяют администрации МБОУ
кЛицей М З4).

1,3, ЩельЮ ПоложенИя явJIяетсЯ зацита персональньf,х данньD( )лаIцихся, родителей (законньж
представИтелей) и иньЖ третьиХ лиЦ от неправомерного или слуrайного доступа,
уЕичтожения, изменения, бпокироваЕия, копирования, распространения и иньD(
ноправомерньIх действий.

2. Перечень обрабатываемых персонаJIьньж данных
2,1, мБоУ кЛицей ль 34> обрабаiьвает следующие персоЕtlльные данные )натцихся:

а) фаrr,rилия, имя, отчество (при на.тlичии)j
б) дата и место рождеЕия;
в) ацrес местожительства;
г) сведения из документов:

- свидетельства о рождении, паспорта;
- свидетельства о регистрации;
- докрfеЕта, подтверждающего родство )ЕаIцегося с родитеJIями (законныпли

предст€вителями);
_ документа, подтверждающего право на пребывание на территории РФ;
- закJIюЧения и других рекомендшIий психолого-медико-педагогической комиссии;
- медицинского закJIючения о принадлежности к медицинской группе дJIя заrrятий

физической культурой;
- медицинского закJIючения о характере полrIенньж повреждений здоровья в

розультате несчастного слгIЕlя и степени их тяжести, а также о возможном
нахождении пострадавшего В состоянии аIкогольного, наркотического или
токсического опьянения, закпючения о причине смерти;

- иньD( медицинских заключений;
- информированпьж согласий на медосмотр;

картЫ профилактического медицинского осмотра несовершеннолетнего (учетная
формаМ 030-ПОlу-17);

- аттестата;

- документов, содержатцих информшIию об успеваемости (в том числе выписки из
классного журнала с текущими отметкап4и и результатап{и промежугочной
аттестации).

2,2, Персональные данные )цапихся содержатся в их лиlIньD( делal( в виде копий докуi\[ентов.



2.з. мБоУ <Лицей }l9 З4>> обрабатывает следующие персонапьные данные родителей(законньп< представителей) уIrшIихся:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведепия из докр[оЕтов:

- паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;
- документов дJIя предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, справка опризнЕlнии семьи маJIоимуЩей, документ о признании инваJIидом).2.4. Персонаrrьцые данпые родителей (законъьu< Цредставителей) содержатся в личньж делах)цацихся в виде копий документов.

2.5. мБоУ кЛицей м з4) обрабатьтвает следующие персоЕальные данные физических лиц по
договор€lп{, физических лиц, указанньrх " 

aм"пa"rях (согласиях, доверенЕостях и т. п.)
)латцихся или родителей (законньтх представителей) несовершенЕолетних )цацихся:а) фаirtилия9 имя, отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из докумептов:

- паспорта или другого документа, Удостоверяющего литrность;
- диплома или иЕого документа об образовании;
- трудовойкнижки.

2.6, Персональные данпые третьих лиц содержатся в документах, которые представили
физическИе лица закIIюIIивШие с МБоУ ,,Ji"чaй.I!Ь 34) до.о"ор, 

" " дооуr"нта)(, которые
подписалИ (вцдали) }цатциеся или родители (законные представители). ]

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных3.1. Сбор персоцщIьньD( даrrнц _ )ЕаIцихся, родителей (законньтх представителей)
осуществJIяет директор <Лицей м 34) во время приема докуt:,{ентов на обуrЬние.з,2, СбоР данньD( физических лиц по договорtlпd осуществJUIет директор <Лицей JФ З4> при
оформлении договоров.

3,3, СбоР данньD( третьиХ лиц, ука:}аЕньж в заJIвлениях (согласиях, доверенностях и т. п.)
)цацихся или родителей (законньu< представителей) несовершеннолетних )латцихся,осуществляет директор <Лицей NЬ 34) при оформлеЕии или приеме документов.3,4, ,ЩиректоР школЫ вправе принятЬ персоналЬные данные )латцихся, родителей (заIсонньп<
представИтелей) учаrцихся тоJIько у этих JIиц лично. Сбор персональIIьж данньж унесовершеЕнолетнего )лацегося возможеII только по достижении rIацимся 14 лет с
согласия его родителей (законньu< представителей).

1. .ЩиректоР школЫ вправе принятЬ докумеЕты и сведениrI, которые содержат персонаJIьные
данные третьих JIиц, только у т€ких лиц.
мБоУ <ЛицеЙ NЬ з4) вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать
персональные данные )лацихся при расследовании несчастного случtш, если это
требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими
зЕlкJIюченИями хрtшЯгся В отдельньD( папкаХ в специаПьном шкаФУ, лоступ к которому
имеют только члены комиссии.
Обработка персоналЬньIх дЕlIlнЬD( )цациХся ведетсЯ исключительно в цеJIях роализации их
прав на поJryчепие образования в рап{ках осваиваемьD( образовательньD( програрIм и с
согласия па обработку персоцальньD( дtlнньD(.
обработка IIерсоЕальньж дtlнньж родителей (зшсонньж представителей) уIащихся ведется
иск}Iюtмтельно в цеJIях реаJIизации прав родителей (законньп< пРедставителей) при
РеаЛИЗаЦИИ В МБОУ <ЛИЦей }lb 34) ПРаВ Учащихся на полrIение оф*о"*ия в рап{кtж
9с_ваираемьur образовательньж ПрограI\,fм и с согласия на обрiботку персональньж данньж.
Обработка персональЕьrх даЕньD( физических лиц по договорtlп{ ведется искJIючительно в
цеJUIх исполнения договорц стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем
по которОму явJIяется такое физическое лицо, а т€}кже дJIя закJIючеЕия договора по

з.5.

з.6.

з.7.

з.8.



инициатиВе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет
выгодоприобретателем или пор)чителем. Получение согласия в данном спучае не
требуется.

2, Обработка персонаJIЬных данньD( тротьих JIиц, yKtr}ElHHbD( в з€цвлениях (согласиях,
довереЕfiостях п т.п.) учilцихся или родителей (законньтх представителей)
ЕесоверIценнолетних )чацихся, ведется искJIючительно в цеJIгх реализации 11рав
родителей (законньпс представителей) при реаJIизщии мБоУ <Лицей Nb з4) прав
УчаЩихся на получение образов€lниrl и с согласия третьих лиц на обработку.з,9, Личные дела rIацихся хранятся МБоУ <Лицей Ns 34) в бумЙ"ом виде в папка( в
специальном шкафу, который обеспечивдg1 3аrТIИт} от несанкционированЕого доступа. ВличньD( делах учащихся хранятся персональЕые данные уIащихся и их родителей(законньпr предстtlвителей).

3.10. ,Щоговоры, содержацие персонаJIьные даЕные третьих лиц, хранятся в мБоУ кЛицей М
34> В брlажноМ виде В папкar( в специаJIьном шкафу, *оrор"rй обеспечивает зациту от
несаЕкционировtlнЕого доступа

З,1l,ЗаявлениЯ (согласия, доверенности и т.п.) )латцихся и родителей (законньж
представителей) несовершеннолетних )цацихся, содержащие персон€lльныо дtlнныетретьих лиц, хранятся в МБоУ кЛицей м з4) в бумажном виде в папках в специальном
шкафу, которьй обеспечивает затциту от Еесанкционировtlнного доступа.

з,12, мБОУ <Лицей }lb 34) ведет журнал учета посет"rелей, в котором ответственные лица
фиксируют персональные данные посетителей: фамилию, ,"", Ъr*a.тво (при натrичии),
сведения из документа, удостоверяющего личность. Перечень лиц, ответственньж за
ведение журЕала, утверждается приказом директора МБОУ <Лицей Ns з4). Копирование
информаIдии журнала и передача ее третьим лицаN{ Ее допускается, за искIIючением
слrIаев, предусмотренпьIх законодательством РФ.

3,13, Личные дела, журналы и иные докуN[енты, содержатцие персонапьные данные, подлежат
храЕениЮ и уничтоЖениЮ в срокИ и в поряДке, предуСмотреннЫе номенклатурой дел и
архивным законодательством РФ.

4. ,.Щосryп к персональпым дапным
4,1, ,Щоступ к персоЕальным данным )цапIегося, родителей (заrсонного представителя) имеют:

-директор - в поJIном объеме;

-зап{еститель директора по уlебно-воспитательной работе - в полном объеме;
-классньJе руководители - в объеме данньгх, которые необходимы для выполнеЕия

функций кJIассного руководителя: фамилия, имя, отчество (при наrrиЧИи) уqащегося;
фап,tилия, имя, отчество (при наличии) родителей уIащегося: sдрос местожительствц
контактные телефоны, рекомеЕдilIии психолого-медико-педагогической комиссии;
фаМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧеСТВО (пРи наличии) и контЕжтные телефоЕы тротьих пиц, которым
родителИ (законные представители) передали часть своих по"тпrомочий;

-социа;rьньЙ педагоГ В объеме данньD(, которые необходимы дJIя выполнения
мероприятий по воспитаrтиюо обу,rению, рttзвитию и социальной заците учацегося;

-педагог-ПсихолоГ В объеме даЕньrх, которые нужны дJIя диагностическойо
психокоррекциоцной, реабилитаrIионной работы с учащимся, оказаниrI
консультативной помощи учаIцемуся, его родителям (законным цредставителям) и
педагогическим работникаtr,t МБоУ <Лицей NЬ з4).

4.2. Д9ступ к персонаJIьным даЕным третьих Jмц по договорап{ имеет директор - в полном
объеме.

4,з, .Щоступ к персональным даЕным третьих лиц, Еа KoTopbD( оформлены зшIвления (согласия,
доверенЕОсти И т. п.) И которые зафиксирОваны в журЕале 1лleтa посетителей, имеют:

директор - в полЕом объеме;
лица, ответствеНIIые за ведение журнаIа, - в объеме данньIх, которые необходимы для
обеспечения безопасЕости мБоУ <Лицей М 34>: фамилия, "м", 

оr""ство (при наличии)
IIосетитеJIя; дtlнные документа, Удостоверяющего лиtIность.



4,4, Перечень лиц, допущеIIЕьD( к. обработке персонtшьньIх дtшIньD(, угверждаотся приказом
дироктора МБОУ кЛицей Jllb З4D.

5. Передача персональпых дапцых
5,1, Работники мБоУ кЛицей ль 34>, имеющие доступ к персональЕым данным уIощихся,родителей (законньж представителей) )ruатцихся и третьих лиц, при передаче этих данньD(должЕы соблюдать следующие требовапия:
5,1,1,Не передавать персональЕые данные без письменного согласия субъекта персонаJIьньж

дtlнньIх, за исключением Сл}rчаев, когда это необходимо в цеJurх предупреждения угрозыжизни и здоровью учащихся, если поJIГIить такое согласие певозможЕо, дJUIстатистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также 
" дру.r"слуIаrIх, напрямую преДУсмотренЕьIх федераrrьными законаI\,lи.

5,1,2,Предупреждать лиц, которым передаЕы персонапьные данные учащихся, родителей(законньпr представИтелейf учацихся, третьих JIиц, о том, что эти даЕные могуг бытьиспользоВш{ы литпь в цеJUrх, дJIя KoTopbD( они сообщеньт субъектами персональньD(
данньrх.

6, Меры обеспечепия безопасности персональньш данных6,1, К основньпrл мерап{ обеспечения бБзопасIIости персопаIьньD( дtlнньIх в МБоУ кЛицей NЬ34> относятоя:
6,1,1,Назначение ответственного за оргаЕизаIJию обработки персонаJIьньгх данIIьD(. вобязаrrностИ ответственногО входит организация обработки персоншIьньж данньD(,обуrение и.инструктаж работпиков, внутренний контроль за собrподением в МБоУ(лицей м з4) требовапий законодательства к заците персональньж данньж.6,1,2,Издаrrие поJIиТики обработки персональньD( д.нньж и локальнъD( ttKToB по вопросапdобработки персонаJIьIIьD( дtlнньD(.
6,1,3,ознакомлепие работников, осУществJIяющиХ обработкУ персоЕ.льЕьж данньж, сположениями законодательстВа о персональньIх данцьD(, в том числе с требованиями кзаIците персонаJIьЕьD( данньrх, политикой обработки персон€rпьньD( данньD( и локальными

акта'fИ мБоУ <Лицей Jф 34D по вопроСам обрабОтки 
',ерсонапьньrх 

даннь[х.6,1,4,Определение угроз безопаспости персоЕальныМ даЕпым при их обработке сиспользованием средств автоматизации и разработка мер по защиi" тtlких персональньD(
д€lнньж.

6,1,5'Установление правил доступа к персональным данЕым, обрабатываемым сиспользованием средств tlвтоматиз&ции, а также регистрация и учет всех действий,совершаемьrх С персонаJIьными данными в информационньD( системtж, конц)оль заприЕимаемьши мераI,rи по обеспечению безопасности персонttпьньIх дtlнньгх и уровнязащищеЕности информациоIIньD( систем.
6. 1 . 6. Учет м€lIциЕIlьIх носителей персонаJIьIIьD( данньж.
6,1,7,ПроВедепие мероприятий при обнаружении ЕесанкциоЕированного доступа к

персонЕ}пьным дtlнпым, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в томчисле восстаноВление персональньж данньIх, которые были модифицированы иJIи
уничтожены вследстВие несанкционироваЕною доступа к ним.

6,1,8,ОЦеНКа ВРеДЦ КОТОРЫй МОЖеТ быть причинен субъЁктаI\,r персонаJIьньrх данньж в слуIае
нарушения законодательства о персональньж данньD(, оценка соотношония укЕLзанноговреда и принимаемьж мер.

6,1,9,ВнуТренний коЕтролЬ и (или) аудиТ соответствия обработки персонttльньж даЕньD(требованиям законодательства.
6,1,10, Публикаlия политИки обработки персоЕальньD( д€lнньD( и локщIьньD( €lKToB по вопросап{

обработки персоЕапьIIьD( данЕьж на оф"цrаrrьном carlTe мБоУ (Лицей ЛЬ 34).

7. Ответственность
7,|, Лица, виновные в IIарушении норм, регулирующих обработку и заrт(иТ} персоЕальЕьIх

дtlнныХ )лаIцихся, иХ родителеЙ (законньп< представителей) и иньD( третьих лИЦ,



7.2.

привлекаются К дисциплинарной И материальной ответственности, а в сл)лаях,
установпецньЖ закоIIодательством рФ, - к гражданско-правовой, административной и
уголовIIой ответственности в порядке, установденном федераrrьными законами,
Моральный вред, приlиненнrй учаlцимся, их родитеJIям (законньпл представителям) и
иныМ третьиМ лицапd вследствие нарушения их ПРШ, правил обработки персонапьньD(
данньD(, а также несобrподения требований ц 3ЯТЦИТо персонаJIьньD( дtlнньD(, подлежит
возмещению В порядке и на условиrIх, предусмотренньIх законодательством рФ.
Возмещение мораJIьпого вреда осуществJUIется независимо от возмещения
имущественногО ВРеда и понесенньп< субъектом персональньгх данньж убытков.
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